Сведения о наличии вакантных должностей  в Администрации  Поливянского   сельского поселения.
Требуется  специалист  по  земельным и имущественным отношениям.

1. Квалификационные требования 
1.1. На должность специалиста назначается лицо, имеющее высшее или среднее профессиональное образование.

Требования к стажу муниципальной службы Российской Федерации) или стажу (опыту) работы по специальности не предъявляются.
1.2. Специалист первой категории должен знать:

- Конституцию Российской Федерации;
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;

- Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;
- Устав Ростовской области; 

- Областной закон от 09.10.2007 № 786-ЗС «О муниципальной службе в Ростовской области»;

- Областной закон от 12.05.2009 № 218-ЗС «О противодействии коррупции в Ростовской области»;

- Устав муниципального образования «Поливянское сельское поселение»;

- распоряжение Администрации Поливянского сельского поселения «Об утверждении регламента Администрации Поливянского сельского поселения»;

- иные федеральные, областные и муниципальные нормативные правовые акты, по направлениям профессиональной деятельности.

1.3. Специалист   должен владеть профессиональными навыками:

- ведения делопроизводства;

- работы на компьютере и другой оргтехнике, а также с необходимыми программными обеспечениями.

2. Должностные обязанности, права и ответственность специалиста.
2.1. Должностные обязанности специалиста:
2.1.1.  Участвует в проведении проверок по использованию муниципальных земель в границах сельского поселения.

2.1.2 Обеспечивать контроль за поступлением доходов в бюджет сельского поселения от использования земельных участков, имущества.

2.1.3 Управление и распоряжение муниципальным имуществом и земельными участками в границах поселения.

2.1.4 Обеспечение государственной регистрации прав на недвижимое имущество, находящееся в муниципальной собственности, в учреждении юстиции по государственной регистрации прав на недвижимость Ростовской области.

2.1.5 Оформляет договоры аренды земельных участков для ведения личного подсобного хозяйства, огородничества, садоводства, животноводства под домами индивидуальной жилой застройки, гаражами.

2.1.6 Участвует в передаче муниципального имущества с баланса на баланс, в хозяйственное ведение, безвозмездное пользование и доверительное управление в установленном порядке.

2.1.7 Согласовывает вопросы списания недвижимых основных средств муниципальных предприятий, учреждений.

2.1.8 Ведёт в установленном порядке учёт муниципального имущества сельского поселения.

2.1.9 Организует работу по сдаче муниципального имущества в аренду.

2.1.10 Обеспечивает в пределах своей компетенции защиту имущественных и земельных интересов сельского поселения при ведении дел в суде, арбитражном суде, осуществляя полномочия истца, ответчика либо третьего лица.

2.1.11 Составление протоколов об административных правонарушениях по ст.2.4, ст.3.2, ст.3.3, ст.4.1, ст.5.1, ст.5.3, ст.5.4, ст.6.1, 6.2 ст.6.3 Областного закона «Об административных правонарушениях» от 25.10.2002 г. № 273-ЗС и представление их в однодневный срок в Администрацию Песчанокопского района.
2.1.12  Вести  похозяйственные  книги, согласно  закона  своевременно  вносить изменения

2.1.3. 13 Участвовать в обеспечении доступа к информации о деятельности Администрации Поливянского сельского поселения в соответствии со своей компетенцией;

         2.1.3. 14 В соответствии со своей компетенцией выполняет другие обязанности, а также поручения Главы Поливянского сельского поселения, начальника сектора по  экономики  и финансов и начальника сектора  по социальным и правовым  вопросам Администрации Поливянского сельского поселения.
