


             Приложение
                                                                                                                       
                                                                       
                               к распоряжению Главы 


                                                                                                                                           Поливянского сельского поселения

                                                                                                                                            от 09.01.2014 года.   №1
                                                                         П Л А Н  Р А Б О Т Ы

                         АДМИНИСТРАЦИИ ПОЛИВЯНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 


на   2014 год.

	№п/п
	     Наименование  мероприятия
	        Срок проведения
	     Ответственный

	1.

2.
3.

4.

5.
6.
7
8

9.
	1.ОРГАНИЗАЦИОННАЯ  РАБОТА.
Планерка-совещание по вопросам деятельности Администрации сельского поселения
Совещания с руководителями предприятий, организаций всех форм собственности по вопросам:

- социально-экономического развития Поливянского сельского поселения.

- об организации работы по благоустройству и поддержанию санитарного порядка на территории сел Поливянского сельского поселения.

- вопросы обеспечения жизнедеятельности поселения.

- профилактика правонарушений и предупреждения наркомании и табакокурения среди несовершеннолетних и молодежи.

Прием граждан по личным вопросам.

Выдача справок, выписок и др.документов населению.

Осуществление  регистрационного учета  граждан 

Осуществление   нотариальных дел

Подготовка проектов постановлений, распоряжений, писем и др.документов.
Подготовка и утверждение планов работы комиссий
/  координационного совета по правонарушениям, комиссия по делам несовершеннолетних,  координационного совета  по контролю  поступления  налоговых платежей и др./
Разработка и утверждение планов работы и заседаний Собрания депутатов сельского поселения
	каждую пятницу
1 раз в квартал
по мере необходимости
по мере необходимости

по мере необходимости

по утвержденному графику

по  мере необходимости
Вторник, среда ,четверг
Понедельник , Пятница
по мере необходимости.
в начале года и каждого квартала
    в начале года 

по  мере необходимости

  
	Алейников Ю. И. ответ.работники админ.

Алейников Ю. И. ответ.работники администрации, руководители
Алейников Ю. И.,  

Галыгина Н.В. Коротя Н.Н.

Руководители предприятий соц.культбыта.

 адм.школы №29 и 30.

Алейников Ю. И.
Галыгина Н. В.
Шевякова Т.П..Галыгина Н. В.

Мироненко Н.В.

Специалисты Администрации
 Галыгина Н.В.
Галыгина Н.В.
Специалисты  Администрации 
Мироненко Н.В.
Галыгина Н.В..



	
	2. ИНСТРУКТИВНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ РАБОТА.

	1.
2.
3.
4.
	Работа по разработке методических рекомендаций проведения инструктивных совещаний с работниками администрации, сельским активом по вопросам:
- Подготовка праздничных мероприятий в сельском поселении.
Проведение собраний граждан и совещаний с председателями уличных комитетов по вопросам:
- благоустройство сельских кладбищ,
- благоустройство поселения.
- предупреждение заноса на территорию сельского поселения эпидем. заболеваний.
. Проведение   разъяснительной работы о мерах по предупреждению заболевания  эпедем.заболеваний.
Работа по выявлению граждан, не состоящих на воинском учете, не имеющих отметку о регистрации по месту жительства.
	По необходимости
февраль
В течении всего периода
        Февраль- май
сентябрь
постоянно
	      ДК.
Алейников Ю. И., раб.админ.
Коротя Н.Н.
председатели уличных комитетов,
 вет.служба
         Галыгина  Н.В.
          Вет.служба

          Путилина Г.Н..
Павленко С.И.., Галыгина Н.В.         
УУП  Гринько Е.А. по  согласованию)

	
	3.КОМПЛЕКСЫЕ ПРОВЕРКИ, ОРГАНИЗАЦИЯ КОНТРОЛЯ ПО ВЫПОЛНЕНИЮ ПОСТАНОВЛЕНИЙ

   РАСПОРЯЖЕНИЙ.

	1.


	Контроль и выполнение постановлений и распоряжений:

 -Главы   Песчанокопского района
-  Администрации Поливянского сельского поселения.

-Об итогах работы администрации сельского поселения за 2013 год


	Постоянно

Февраль 
	             Алейников Ю. И.

 Галыгина Н.В..
              

	
	4. АНАЛИТИЧЕСКАЯ РАБОТА.

	1.

2.
3.
4.
5.

6.
7.
8.

	Подготовка и сдача отчетов по администрации за месяц, квартал, согласно установленных сроков.

Отчет в ЦСУ по численности населения.
Отчет в ЦСУ по скоту, птице у населения.
Пополнение базы данных и сдача их в УСЗН на граждан, пользующихся льготами на оплату услуг ЖКХ.

Подготовка отчета о проделанной работе, информация о деятельности администрации сельского поселения  поквартально.

Отчеты в финансовый отдел об использовании бюджетных средств, заработной плате.
Отчеты в налоговую инспекцию по уплате налогов.
Подготовка данных для начисления налога на имущество, землю граждан, самообложение. Уточнение списка льготников по уплате налогов


	        По срокам
постоянно
По срокам
по установленным срокам
по установленным срокам
        постоянно
	            Работн.администр.

Галыгина Н.В..
             Коротя Е.Н.
             Галыгина Н. В.
              Коротя Е.Н.
аппарат администрации
Павленко Н.Н..
Орябинская Е.Г.
Орябинская Е.Г.

Шевякова Т.П.. Коротя Е.Н.


	
	5. МАССОВАЯ РАБОТА.

	1.

2.
3.
4.
5.
6
	Проведение разъяснительной работы среди населения о необходимости принятия мер по предупреждению распространения эпид.заболеваний на территории сельского поселения, пожарной безопасности, предупреждения терроризма  и экстремизма
Утверждение плана мероприятий на квартал по благоустройству и санитарной очистке поселения и его соблюдение  жителями, руководителями организаций всех форм собственности .
 Проведение  собрания уличных комитетов по вопросу благоустройства и санитарной очистке.
Составление протоколов  об административном правонарушении
Обьезд полей фермеров Поливянского сельского поселения с целью контроля за использованием земель.
	        постоянно 
в течении всего периода
март- сентябрь-декабрь
в течении всего периода
согласно  отдельного плана 
	Аппарат Администрации 
Вет.служба
 Алейников Ю. И.
Администрация, руководители  предприятий  и организаций
  Алейников Ю. И.
Ответственные специалисты Администрации

 Шевякова Т.П.

	
	6. ТЕКУЩАЯ РАБОТА.


	
	

	1.

2
3.

4.
5.
6.

7.
8.
9.
10.
11.

12.
13
.
	Утверждение планов работы комиссий на 2014.
Работа по организации  газификации  ул. Пушкина .
Продолжить сбор данных о малообеспеченных семьях попавших в экстремальную ситуацию для оказания им адресной социальной помощи в денежном выражении.
Проведение   разъяснительной работы среди населения о необходимости уплаты земельного, имущественного налогов и самообложения. Сбор самообложения.

 Работа по оформлению документов на оказание помощи  в приобретении  жилья 

( улучшении жилищных условий) инвалидам и участникам ВОВ, вдовам, детям сиротам ,молодым семьям
Работа по обследованию жилищно-бытовых условий проживания неполных и многодетных семей с целью оказания им содействия по оформлению адресной социальной помощи в денежном выражении .
Организация работ по ликвидации очага заболевания лейкозом у КРС частного сектора. Вести разъяснительную работу о необходимости выполнять рекомендации районной ветслужбы.

Оказание необходимого содействия санитарной службе района в проведении мероприятий по предупреждению распространения эпид заболеваний
Продолжить установление новых и ремонт старых фонарей уличного освещения. 
Ревизия уличного освещения.

Ямочный ремонт внутрипоселковых дорог, капитальный  ремонт дороги по ул. Кирова( при наличии  областных средств)
Подготовка к празднованию и проведение мероприятий посвященных 69-й годовщине Победы в ВОВ 1941-1945гг. (по отдельно утвержденному плану)

Проведение Недели пожилых людей и инвалидов в  Поливянском сельском поселении
Подготовка к осенне-зимнему сезону. Ремонт котельных, обеспечение топливом одиноких и пожилых людей.
	        15- 31 января
в течении всего периода
в течении всего периода
   закончить до сентября
по мере необходимости

 по мере необходимости
  март и по мере необходимости
 по указанию санэпидиомеологической службы района
  январь  - сентябрь
до  1 июля
 до 1 декабря  завершить
    март --май
     октябрь
      сентябрь
	 Председатели комиссий

Коротя Н.Н.
Мироненко Н.В.

Шевякова Т.П.  Коротя Е.Н.
Галыгина Н. В.
Коротя Е.Н..     
   Шевякова Т.П.
Галыгина Н. В..

Коротя Н.Н.
Бондарева Э.А.
           Галыгина Н. В.
           Коротя Е.Н.
Шевякова Т.П.
          Вет.служба
Коротя Н. Н.
Коротя Н. Н.

Аппарат Администрации сельского поселения
     Галыгина Н. В.
Коротя Н. Н.
Руководители    организаций




                  Глава  Поливянского сельского поселения                             Ю. И. Алейников
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