
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОЛИВЯНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
Песчанокопского района  Ростовской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	29.04.2013.
	№  60
	с. Поливянка


 «Об утверждении Порядка доступа 

сотрудников учреждения в 
помещения, в которых ведется 

обработка персональных данных»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 года № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных», 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить «Порядок доступа сотрудников учреждения в помещения, в которых ведется обработка персональных данных» (Приложение № 1).

2.  Постановление  вступает в законную силу с даты  его официального опубликования.

3. Опубликовать   настоящее Постановление  в информационном  бюллетене и на официальном  сайте  Администрации Поливянского сельского поселения
4. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой
Глава Поливянского

сельского поселения                                                        Ю.И. Алейников

Постановление  вносит  

Галыгина  Н.В.

	Приложение 

	к постановлению

Администрации

	Поливянского  сельского поселения

	от 29.04.2013  №  60


Порядок доступа сотрудников учреждения в помещения, в которых ведется обработка персональных данных

1.  Запрещается оставлять материальные ценности с персональными данными без присмотра в незапертом помещении. Все сотрудники, постоянно работающие в помещении, в котором ведется обработка персональных данных, должны быть допущены к работе с соответствующими видами персональных данных.

2. В учреждении применяются административные, технические, физические и процедурные меры, направленные для защиты данных от нецелевого использования, несанкционированного доступа, раскрытия, потери, изменения и уничтожения. К ним относятся:
1) Физические меры защиты, в том числе двери, сейф, ограниченный   доступ    в   помещения    и   безопасное уничтожение носителей, содержащих личную информацию.
2) Технические меры защиты, в том числе применение антивирусных программ,   программ   защиты,   установление   паролей   на   персональных компьютерах.
3)   Организационные меры защиты, в том числе программы обучения и ознакомления с принципами безопасности и конфиденциальности, доведение до сведении сотрудников важности защиты личной информации и способов обеспечения защиты.
3.  Хранение и использование персональных данных .
1)   Персональные данные субъекта  обрабатываются и хранятся в подразделениях Администрации  сельского поселения.
2) Персональные данные  субъекта могут быть получены, проходить дальнейшую обработку и передаваться на хранение, как на бумажных носителях, так и в электронном виде — локальной компьютерной сети и компьютерной программе  «1С Предприятие 8.2», «1С Предприятие 8.2 Зарплата и кадры», «Налогоплательщик ЮЛ», «СКБ Контур».

Глава Поливянского

сельского поселения                                                        Ю.И. Алейников
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