АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОЛИВЯНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ПЕСЧАНОКОПСКОГО РАЙОНА 
РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29.01.2021  г.                                          № 9                                      с.Поливянка 

	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной  услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адреса объекта адресации на территории муниципального образования «Поливянское сельское поселение» 


	


В соответствии с Федеральным законом от 04 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 года № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)», постановлением Правительства Российской Федерации от 04.09.2020 года № 1355 «О внесении изменений в Правила присвоения, изменения и аннулирования адресов», Уставом муниципального образования «Поливянское сельское поселение»
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адреса объекта адресации на территории муниципального образования «Поливянское сельское поселение».

2. Признать утратившим  силу  постановление Администрации  Поливянского сельского поселения  от  25.05.20217 г №67 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной  услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адреса объекта адресации».
3. Постановление вступает в силу со дня его обнародования.

4. Опубликовать настоящее постановление  в информационном  бюллетене  и разместить его   на  официальном  сайте Администрации Поливянского сельского поселения.  

5. Контроль  за  выполнением настоящего постановления  оставляю за собой

Глава Администрации Поливянского 

сельского  поселения






Ю.И. Алейников

постановление вносит:

главный специалист по земельным и 

имущественным отношениям

Приложение 1

к постановлению Администрации 

Поливянского сельского поселения

от 29.01.2021 г. № 9
Административный регламент предоставления муниципальной услуги по присвоению, изменению и аннулированию адреса объекту адресации на территории муниципального образования «Поливянское сельское поселение»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по присвоению и изменению адреса объекту адресации на территории муниципального образования «Поливянское сельское поселение» (далее – Регламент)  устанавливает порядок административных процедур и административных действий Администрации  Поливянского сельского поселения (далее – Администрация) по предоставлению муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги по присвоению,  изменению и аннулированию адреса объекту адресации. 

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, индивидуальные предприниматели и юридические лица.

От имени заявителя заявление могут подавать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.

1.3. Информация о местонахождении, графике работы и справочных телефонах работников Администрации Поливянского сельского поселения, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также о порядке предоставления муниципальной услуги и перечне документов, необходимых для ее получения, размещается:

- на официальном сайте Администрации Поливянского сельского поселения, www.polivyanskoaya-adm.ru.

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) –gosuslugi.ru (далее – Единый портал госуслуг).

Адрес местонахождения: Ростовская область, Песчанокопский  район, с. Поливянка, пер. Пионерский, 1, Администрация Поливянского сельского поселения.

Почтовый адрес: 347563, Ростовская область, Песчанокопский  район, с. Поливянка, пер. Пионерский , 1

Адрес электронной почты: sp30323@donpac.ru. 

Телефон индивидуального устного информирования по процедуре предоставления услуги: 8(86373)9-52-42, факс: 8(86373)9-52-42. 

Приемные дни и время приема: понедельник – пятница с 9.00 до 17.00, перерыв с 13.00 до 14-00, выходные дни – суббота, воскресение.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Присвоение, изменение и аннулирование адреса объекта адресации на территории муниципального образования «Поливянское сельское поселение».
2.2. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала действия, служит регистрация заявления Администраций Поливянского сельского поселения.

Конечными результатами исполнения муниципальной услуги по присвоению, изменению и аннулированию адресов могут являться:

· Постановление администрации Поливянского сельского поселения  о присвоении, изменении и аннулировании адресов;
· мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.3. Ответственными за предоставление муниципальной услуги являются уполномоченные лица Администрации Поливянского сельского поселения непосредственно оказывающие данную услугу - специалисты Администрации Поливянского сельского поселения.

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными.

2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги не более 10 рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги.
2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
· Конституция Российской Федерации;

· Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;

· Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;
· Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· Федеральный закон от 28.12.2013 №443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Постановление Правительства Российской Федерации от 04.09.2020 № 1355 «О внесении изменений в Правила присвоения, изменения и аннулирования адресов»;
– Устав муниципального образования «Поливянское сельское поселение».
2.6.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством РФ или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

заявление по форме, приведенной в приложении 1 к настоящему административному регламенту;

· доверенность, оформленная в соответствии с требованиями законодательства РФ;

· документ, удостоверяющий личность заявителя;

· правоустанавливающие документы и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации (оригинал и копию);

· кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации) (предоставляются добровольно заявителем (при их наличии), либо запрашиваются в органах или организациях, участвующих в межведомственном информационном взаимодействии);

· схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса);

· согласие на обработку своих персональных данных.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

Несоответствие статуса заявителя указанного в п.1.2 настоящего административного регламента.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги:

В присвоении, изменении или аннулировании адреса может быть отказано в случаях:

· обращение лица, не относящегося к категории заявителей (представителей заявителя);

· ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе;

· документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации;

2.9. Предоставление муниципальной услуги - носит заявительный характер и предоставляется бесплатно. 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления услуги не должен превышать 15 минут.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется в электронной форме в соответствии с настоящим Административным регламентом в установленном порядке и обеспечивает доступ заявителей к сведениям о муниципальной услуге на едином портале государственных и муниципальных услуг.

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги:

- при личном обращении заявителя в Администрацию Поливянского сельского поселения: день получения заявления;

- при поступлении в Администрацию Поливянского сельского поселения посредством почтового отправления или форме электронного документа: в течение рабочего дня, следующего за днем поступления в Администрацию Поливянского сельского поселения документов.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей

Места предоставления муниципальной услуги должны обеспечивать свободный доступ заявителя к специалистам, предоставляющим муниципальную услугу.

Вход в помещение должен быть оборудован информационной табличкой, содержащей наименование организации и режим работы.

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями, столами для возможности оформления документов.

Места для ожидания в очереди должны быть оборудованы стульями, скамьями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

Здание оборудуется противопожарной системой, средствами пожаротушения. 

Помещения, необходимые для непосредственного взаимодействия специалистов с заявителями, должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов. Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером, печатающим устройством.

Места для заполнения необходимых документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются бланками заявлений, письменными принадлежностями.

2.13. Качественными показателями доступности муниципальной услуги являются:

- правдивость (достоверность) информации о предоставляемой услуге;

- простота и ясность изложения информационных документов;

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении муниципальной услуги;

- доступность работы с заявителями, получающими муниципальную услугу. 

2.14. Количественными показателями доступности муниципальной услуги являются:

- короткое время ожидания муниципальной услуги;

- количество документов, требуемых для получения муниципальной услуги;

- удобный график работы администрации сельского поселения ;

- удобное территориальное расположение администрации сельского поселения  .

2.15. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляется:
- предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

- получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Состав административных процедур

- Прием, первичная проверка и регистрация документов, выдача расписки в получении;

- Рассмотрение и проверка заявления о присвоении, изменении и аннулировании адресов;

- Подготовка и выдача постановления о присвоении, изменении и аннулировании адресов, либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги

Блок-схема последовательности административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги представлена в приложении 3 к настоящему Регламенту.

3.3. Описание каждой административной процедуры

Прием, первичная проверка и регистрация  документов, выдача расписки в получении

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с заявлением по форме, приведенной в приложении 1 к настоящему регламенту.  
Ответственным за выполнение административной процедуры приёма, первичной проверки и регистрации заявления является специалист Администрации Поливянского сельского поселения.
Ответственный специалист:

Проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя либо полномочия представителя.

Осуществляет первичную проверку представленных документов на соответствие требованиям, установленным законодательством и настоящим регламентом, удостоверяясь, что:

· документы представлены в полном объеме в соответствии с                      п. 2.6. настоящего регламента;
· копии документов соответствуют оригиналам (проверяет заверение копий заявителем либо уполномоченным лицом);
· написанные от руки тексты документов разборчивы, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью; 

· в документах нет подчисток, зачёркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; 

· документы не имеют серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 

Выдает заявителю расписку о приеме документов по установленной форме (приложение 2 к настоящему регламенту) с отметкой о дате, количестве и наименовании документов. Первый экземпляр расписки передается заявителю, а второй - приобщается к поступившим документам. При предоставлении неполного пакета документов, а также при наличии замечаний к оформлению документов, специалист принимает заявление и прилагаемые к нему документы. В этом случае заявитель в устной форме предупреждается о возможности отказа в рассмотрении заявления, о выявленных замечаниях делается надпись на расписке выдаваемой заявителю.
Регистрирует поступившее заявление в журнале регистрации, ставит отметку о принятии документов к рассмотрению на расписке, выдаваемой заявителю, назначает день, в который заявителю необходимо явиться за получением результата. 
Для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде заинтересованному лицу необходимо отправить запрос электронным письмом на адрес электронной почты, указанный в пункте 1.3.

Заявление в форме электронного документа подписывается заявителем либо представителем заявителя с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

При предоставлении заявления представителем заявителя в форме электронного документа к такому заявлению прилагается надлежащим образом оформленная доверенность в форме электронного документа, подписанного лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (в случае, если представитель заявителя действует на основании доверенности).

После регистрации запроса специалист Администрации уведомляет заинтересованное лицо электронным письмом о получении данного запроса.
Рассмотрение и проверка заявления о присвоении, изменении и аннулировании адреса объекта адресации

Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное заявление, переданное главе Администрации Поливянского сельского поселения.

Ответственными за выполнение административной процедуры являются специалисты администрации Поливянского сельского поселения.
Специалист, назначенный ответственным за рассмотрение, проверку и подготовку документов, выполняет следующие действия:
- проверяет наличие (комплектность) и правильность оформления документов в соответствии с п. 2.6 настоящего регламента;

- выявляет отсутствие оснований, предусмотренных п. 2.7 настоящего регламента. 

В случае выявления нарушений требований п. 2.6 настоящего регламента, либо наличия оснований для отказа в предоставлении услуги, предусмотренных п. 2.7 настоящего регламента, специалист готовит уведомление о невозможности присвоения, изменения и аннулирования адресов в соответствии с приложением 4 к настоящему регламенту. 

Если в ходе проверки запроса не выявлены основания невозможности присвоения, изменения и аннулирования адресов, специалист администрации Поливянского сельского поселения осуществляет подготовку проекта постановления о присвоении, изменении и аннулировании адресов.

Подготовленный специалистом проект итогового документа, либо проект уведомления о невозможности предоставления муниципальной услуги представляется Главе Администрации Поливянского сельского поселения для подписания.

Глава Администрации подписывает документ и возвращает специалисту проект итогового документа, либо проект уведомления о невозможности предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 7 дней.

Подготовка и выдача постановления о присвоении, изменении и аннулировании адреса объекта адресации, либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является подписанный главой Администрации проект постановления, либо проект уведомления о невозможности предоставления муниципальной услуги.

Подписанное постановление регистрируется в администрации Поливянского сельского поселения.

В целях оптимизации предоставления муниципальной услуги заинтересованное лицо может уведомляться о принятом решении по телефону, факсу, электронной почте.

Выдача постановления о присвоении, изменении и аннулировании адресов осуществляется в течение срока, установленного подпунктом 2.4. настоящего административного регламента.
4. Формы контроля за исполнением

административного регламента

4.1. Контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами действий по выполнению настоящего Административного регламента осуществляется Главой Администрации Поливянского сельского поселения.

Должностное лицо, уполномоченное исполнять муниципальную услугу, несет персональную ответственность за соблюдение сроков, порядка, качества, режимов ее осуществления, подготовку документов, прием документов, предоставляемых заявителями, за полноту, грамотность, доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения административных процедур, контроль соблюдения требований к составу документов, нормативных правовых актов и муниципальных актов органов местного самоуправления, в соответствие с законодательством Российской Федерации.

4.2. Контроль за полнотой и качеством осуществления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения заявлений и документов и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Периодичность осуществления контроля за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги устанавливается Главой Администрации Поливянского сельского поселения.
4.3. Проверки  могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги или отдельные вопросы. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя (внеплановая проверка).

4.4. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия.

4.5. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются  выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.6. Акт подписывается председателем комиссии и всеми ее членами.

4.8. Контроль за исполнением  предоставления муниципальной услуги, также может осуществляться со стороны граждан, их объединений и организаций, в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих
Заявитель имеет право в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

5.1.1. Нарушение срока регистрации заявки о предоставлении муниципальной услуги;
5.1.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5.1.3. Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
5.1.4. Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5.1.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

5.1.6. Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

5.1.7. Отказ должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме на имя  Главы Администрации Поливянского сельского поселения. Жалобы на решения, принятые Главой Администрации  Поливянского сельского поселения подаются на имя Главы Администрации  Песчанокопского  района. 

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно – телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации Поливянского сельского района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

5.4.1. Наименование Администрации Поливянского сельского поселения, предоставляющих муниципальную услугу, должностного лица Администрации Поливянского сельского поселения, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

5.4.2. Фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

5.4.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации Поливянского сельского поселения, должностного лица Администрации Поливянского сельского поселения;

5.4.4. Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) должностного лица Администрации Поливянского сельского поселения. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

5.6.1. Удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

5.6.2. Отказать в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения об удовлетворении либо в отказе от удовлетворения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае  получения  неудовлетворительного решения, принятого в ходе рассмотрения жалобы, заявитель имеет право обратиться в судебные органы в установленном законодательством порядке.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с подразделом 5.2 настоящего раздела, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Глава Администрации Поливянского 

сельского  поселения






Ю.И. Алейников

Приложение №1

к административному регламенту 

утвержденному постановлением

Администрации Поливянского 

сельского поселения

от 29.01.2021  № 9
Главе Администрации 

Поливянского сельского пселения 

Юрию Ивановичу  Алейникову 

От_________________________________

___________________________________

Прож.______________________________ ___________________________________

тел.________________________________

З А Я В Л Е Н И Е

на присвоение, изменение и аннулирование адреса объекта адресации
Прошу присвоить, изменить и аннулировать адрес      следующему объекту адресации: 
                   (ненужное зачеркнуть)

_____________________________________________________________________________________

(указать необходимое, например: земельному участку, объекту недвижимости (индивидуальному жилому дому, гаражу и т.д.)

расположенному на земельном участке с кадастровым номером ______________________

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

расположенного по адресу: ___________________________________________________________

(местоположение объекта адресации)

___________________________________________________________________________________

Добровольно прилагаю копии следующих документов:

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

«___» _____________ 20___г.       ________________              /_______________________________/

               (Дата)                                        (Подпись)                                     (Расшифровка подписи)

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме           "__" __________________ 20__ г.

Входящий номер регистрации заявления     _____________________________

Выдана расписка в получении документов "__" _________________ 20__ г.

                                                                          N _________________

Расписку получил                                           "__" ________________ 20__ г.

                                                                          _________________                            __________________

                                                                          (подпись заявителя)                                  (Ф.И.О.)

_____________________________                                    _____________

(Ф.И.О. должностного лица, 

принявшего заявление)                                                              (подпись)

Приложение №2

к административному регламенту

утвержденному постановлением

Администрации Поливянского 

сельского поселения

                                                                                                                            от 29.01.2021  № 9
Расписка №_________
Выдана Администрацией Поливянского сельского поселения в получении документов, приложенных к заявлению «Присвоение, изменение и аннулирование адреса объекта адресации»:

__________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, наименование, юр. адрес организации)
__________________________________________________________________

(место нахождения земельного участка)
__________________________________________________________________

приняты следующие документы:

1) Заявление на ______________ листах;

2) _____________________________________________________________________________

3) _____________________________________________________________________________

4)____________________________________________________________________________

5)____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Документы представлены "___"____________ 20__ г.

Входящий номер регистрации заявления ____________________________________

Расписку получил "___"_____________ 20__ г. _______________________________

                                                                                                                         (подпись заявителя)
Расписку выдал ______________________________________________________

(должность, ФИО должностного лица, принявшего документы, подпись)
__________________________________________________________________
Приложение №3

к административному регламенту 

утвержденному постановлением

Администрации Поливянского 

сельского поселения

                                                                                                                                          от 29.01.2021  № 9 

Блок-схема 

исполнения муниципальной услуги

«Присвоение, изменение и аннулирование адреса объекта адресации»

Прием, первичная проверка и регистрация 

документов, выдача расписки в получении


Рассмотрение и проверка заявления о присвоении, изменении и аннулировании адреса объекта адресации

Подготовка и выдача постановления о присвоении, изменении и аннулировании адреса объекта адресации, либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги
 Приложение №4

к административному регламенту 

утвержденному постановлением

Администрации Поливянского 

сельского поселения

от 29.01.2021 № 9
Кому
___________________________________

                             (фамилия, имя, отчество – для граждан,

___________________________________

       полное наименование организации – для юридических лиц)

___________________________________

его почтовый индекс и адрес)

УВЕДОМЛЕНИЕ

о невозможности присвоения, изменения и аннулирования адреса объекта адресации
Вы обратились с заявлением о присвоении, изменении и аннулировании адреса объекта адресации
                                                                                (ненужное зачеркнуть)

расположенного по адресу: _______________________________________________________

_____________________________________________________________________________
Заявление принято "____" __________ 20___ г., зарегистрировано № _________.

По результатам рассмотрения заявления Вам отказано в присвоении, изменении и аннулировании адреса объекта адресации
(ненужное зачеркнуть)

следующего объекта: ______________________________________________________, 

на основании _______________________________________________________

_____________________________________________________________________

указать причину отказа в соответствии с действующим законодательством

Глава Администрации Поливянского 

сельского поселения                                _____________           ____________________                  

                                                             (подпись)                                    (расшифровка  подписи)

Уведомление получил:

«_________» ______________ 20       г.

Исполнитель

Телефон

Приложение №5
к административному регламенту 

утвержденному постановлением

Администрации Поливянского 

сельского поселения

от 29.01.2021 № 9
СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

Я,____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» в целях оказания услуг, в соответствии с поданным мною заявлением, даю согласие Администрации Поливянского сельского поселения, расположенной по адресу: Ростовская область, Песчанокопский район, с. Поливянка, пер. Пионерский №1, на обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование,) неавтоматизированным и автоматизированных данных, сведений о месте работы, о социальном положении, ИНН, профессии, сведений о социальных льготах и др.) или сообщение персональных данных лица, интересы которого я представляю, третьей стороне в соответствии с законодательством.

1. Паспортные данные______________________________________________________________________
(серия, номер, когда и кем выдан)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. Адрес по месту регистрации______________________________________________________________
(почтовый адрес по месту регистрации)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Предоставляю необходимые документы для оказания муниципальных услуг Администрации Поливянского сельского поселения. 

Согласие вступает в силу со дня его подписания и действует в течении неопределенного срока. 

Согласие может быть отозвано мною в любое время на основании моего  письменного заявления.

«___» _______   _______  г.        _____________________  _________________________

      (дата)                                           (подпись)

 (расшифровка подписи)
